MANUALE TECNICO

PIATTAFORMA
dirigenzascuolelazio



Puntando il browser all'indirizzavww.dirigenzascuolelazio.isi perviene alla home-page della
piattaforma, come nella sottostante immagine.
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dirigenzascuolelazio
Piattaforma formativa per i Dirigenti Scolastici del Lazio

Questa piattaforma e’ riservata ai Dirigenti Scolastici del Lazio.

Tale strumento ha il fine di favorire lo swiluppo di una cultura di collaborazione tra i dirigenti scolastici
regionali per facilitare la costituzione di una rete di comunicazione che sviluppi la formazione continua
e consenta di creare una sinergia sistemica tra la dirigenza scolastica e I'amministrazione regionale e
provinciale del sistema scuola.

I materiali presenti in piattaforma hanno la finalita® di alimentare I"articolazione del dibattito attraverso
la costituzione di gruppi di confronto con I"obiettivo parallelo di individuare le problematiche emergenti
e di elaborare successive ipotesi di azione anche in presenza di variabili indipendenti che condizionano
la comunita’ educante.

La piattaforma e’ organizzata in sezioni rispondenti alle piste di lavoro individuate come prioritarie nel
sistema scolastico regionale. &ll'interno della piattaforma, accessibile solo tramite password personale,
sara’ possibile scaricare ed inserire documenti e riflessioni riguardanti le varie sezioni su cui si
articolano le piste di lavoro.

I materiali presenti in piattaforma, costituiscono un work in progress, che assumera’ il carattere
dell’ufficialita’ solo al momento della pubblicazione nei quaderni della scuola del Lazio

Accesso alla piattaforma
+ Richiesta di registrazione

¢ Cambio della password di accesso

+ Richiesta di una nuova password di accesso

Dalla home page della piattaforma si ha access@mtrqg aree distinte:

Accesso alla piattaforma (consente I'accesso agituregistrati)

Richiesta di registrazione (consente di ricever@éelenziali di accesso la prima volta)
Cambio della password di accesso (consente diwgfetil cambio della password)
Richiesta di una nuova password (consente di wdehe I'invio automatico di una nuova
password).
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RICHIESTA DI REGISTRAZIONE

La richiesta di registrazione e riservata ai DinijeScolastici del Lazio. Per effettuare la
registrazione bisogna riempire la seguente maschera
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Piattaforma formativa per i Dirigenti Scolastici del Lazio

Homie Page

Richiesta di registrazione
it Codice meccanografico

1 Password

:: Confermare password

ST

inserire il Codice Meccanografico dell'istituzioseolastica che si dirige;

inserireuna Password (a propria scelta e formataldeeno sei caratteri);

confermare la Password scelta riscrivendola;

cliccare sul pulsante Registra.

La piattaforma procedera all'invio automatico diaua-mail all’indirizzo di posta istituzionale
dell'istituzione scolasticgcodicemeccanografico@istruziong.iche conterra un collegamento ad
una pagina per la conferma della registrazione.

Nel momento in cui si accedera a tale pagina lstregione sara terminata e si potra avere accesso
alla piattaforma.
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CAMBIO DELLA PASSWORD

Da quest’area e possibile, qualora I'utente neahbbressita, cambiare la password di accesso alla
piattaforma. L'operazione &€ semplice, basta riemfagirseguente maschera:
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Piattaforma formativa per i Dirigenti Scolastici del Lazio

Home Page

Cambio della password
11 Lodice meccanografico
11 Wecchia 99;55‘-'-'“"‘1
i1 Nuova password

:: Ripetere la nuova password

P> Cembia g

inserire il Codice Meccanografico dell'istituzioseolastica che si dirige;
inserire la Vecchia Password;

inserire una Nuova Password (a propria sceltaradta almeno da sei caratteri);
ripetere la Nuova Password scelta;

cliccare sul pulsante Cambia.

Da questo momento I'accesso alla piattaforma aavasn la nuova password.



RICHIESTA DI UNA NUOVA PASSWORD

Qualora la password di accesso venga dimentigatagbile richiederne una nuova tramite la
seguente maschera:
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Piattaforma formativa per i Dirigenti Scolastici del Lazio

Home Page

Richiesta nuova password

Hai dimenticato la password? Non preoccupart!! Inserisci il codice meccanografico della scuola e noi provvederemo ad inviart
una nuova password per posta eletironica.

:: Codice meccanografico

R Ty

basta infatti inserire il Codice Meccanografico I'tltuzione scolastica che si dirige e la
piattaforma procedera all'invio automatico di unamail all'indirizzo di posta istituzionale
dell'istituzione scolasticécodicemeccanografico@istruziong.ithe conterra una nuova password.
L'utente, qualora lo volesse, potra successivamemidificare la password ricevuta usando la
funzione di “Cambio della password di accesso”.




ACCESSO ALLA PIATTAFORMA

Una volta completata la registrazione é possibilz@accesso alla piattaforma riempiendo la
seguente maschera:
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Piattaforma formativa per i Dirigenti Scolastici del Lazio
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Home Page

Accesso alla piattaforma

‘1z Codice meccanografico

3t Passwrord

inserire il Codice Meccanografico dell'istituzioseolastica che si dirige,

inserirela Password;
cliccare sul pulsanténtra.
Se le credenziali inserite sono corrette, I'utename riconosciuto dal sistema e si ha accesso alla

piattaforma.
Verra quindi visualizzata la seguente schermata:
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Piattaforma formativa per i Dirigenti Scolastici del Lazio

Benvenuto utente usrol
Sei entrato nell'area riservata della piattaforma dove e’ possibile effettuare il download e l'inserimento
di materiali inerenti la formazione. &ccedi all’area di tuo interesse.

. . . Rapporti

Didattica Aggiornamento z ; i ¢ . : -
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Didattica Aggiornamento . o o . . . i
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Da questa schermata in poi saranno sempre pregeisiantiSettori edEsci. Cliccando sul primo
sara possibile ritornare a questa schermata, menitré secondo si uscira dalla piattaforma.

L'utente, a seconda del settore di appartenenzglisa la sezione di interesse. Le sezioni

principali sono 6 (quelle mostrate nella schermatadno comuni ai due settori:
o Didattica Educativa

o 0O O0OO0Oo

Ognuna delle sezioni ha delle sottosezioni alliimbedelle quali & possibile inviare o scaricare i
relativi materiali. Ad esempio scegliendo la seei6Rinanziamenti” verra visualizzata la seguente

schermata:

Aggiornamento e Formazione
Organizzazione

Finanziamenti

Normativa

Rapporti Scuola/USR/Enti Locali



Shettors.

Finanziamenti

Tempestivita e chiarezza di|
destinazione delle risorse
disponibili

Criteri di finanziamento
delle scuole di vario ordine
e grado

I finanziamenti della terza
area degli Istituti
Professionali

Chiarezza circa le
competenze sui
finanziamenti

Trasversale

La schermata mostra le sottosezioni in cui & pdesiperare. Il messaggio lampeggiante “News!!”
indica che in quella sottosezione vi sono delleitdgeioé € stato di recente inserito un nuovo
documento. A questo punto non resta che cliccdfargomento di interesse; ad esempio cliccando
su “Criteri di finanziamento delle scuole di vadaine e grado” verra visualizzata la seguente

schermata:
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sSettori:.

Finanziamenti

Per effettuare 'invio di un materiale riempire i campi Titolo e Nome Dirigente, scegliere il file da allegare e
cliccare su Procedi

—

| Stoglia..|

= IMPORTANTE: Il materiale che si sta inviando, per essere inserito nella piattaforma, deve essere libero da
diritti d"autore.

File da allegare {in formato zip)

Tempestivita e chiarezza :: Materiali presenti nella piattaforma ::

di destinazione delle

: el ebih Finanziamenti europei (Paolo Rossi)
risorse disponibili

Criteri di finanziamento
idelle scuole di vario ordine
e grado

I finanziamenti della terza
area degli Istituti
Professionali

Chiarezza circa le
competenze sui
finanziamenti

In alto si trova la parte relativa all'invio deiateriali sulla piattaformaOccorre digitare iTitolo
del documento, iINome del Dirigente che effettua linvio, allegare il file contenente il
documento da inviare e cliccare sul pulsante Procedi.

Attenzione!: il file che contiene il documento dovraecessariamente essere in formato .zip e
non superiorea 5 MByte.

Il materiale verra immediatamente inserito neligtpforma e sara disponibile per essere scaricato.

Nella seconda parte della schermata a sinistrand slei collegamenti di colore neche portano

alle relative sottosezioni mentre il collegamentoalore blué relativo alla sottosezione prescelta e

chiaramente non € attivo. A destra sotto la vacéviateriali presenti nella piattaforma::” vi e

'elenco dei materiali presenti sulla piattaforngdativi alla sottosezione prescelta. Cliccando sul

titolo si potra scaricare il documento

Buon Lavoro!

a cura del Gruppo Rete dell'ITIS B. Pascal - Roma



